
[Seu Nome Completo]
[Cargo atual ou desejado – ex.: Analista de Compras]
[Cidade – UF]  •  [(00) 00000-0000 – WhatsApp]  •  [seuemail@email.com]  •  [linkedin.com/in/seunome 
(opcional)]

RESUMO PROFISSIONAL

[3 a 4 linhas: anos de experiência, área, principais competências e um resultado. Ex.: Analista de compras 
com 6 anos de experiência na indústria, negociação com fornecedores nacionais, cotação e controle de 
estoque no SAP. Reduzi em 12% o custo de materiais em 2025.]

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

[Cargo] – [Empresa]

[mês/ano] – atual  •  [Cidade – UF]

 [Responsabilidade principal com palavras-chave da vaga]
 [Resultado com número: % de redução, volume, metas]
 [Ferramenta ou sistema usado]

[Cargo] – [Empresa]

[mês/ano] – [mês/ano]  •  [Cidade – UF]

 [Responsabilidade]
 [Resultado]

FORMAÇÃO ACADÊMICA

[Graduação / Técnico] em [Curso] – [Instituição]

[Ano de conclusão]

CURSOS E CERTIFICAÇÕES

 [Certificação / NR / curso] – [Instituição] – [ano]
 [Curso] – [Instituição] – [ano]

COMPETÊNCIAS

[Palavras-chave da área separadas por ponto: negociação • cotação • gestão de fornecedores • SAP • 
Excel avançado • indicadores]

IDIOMAS

[Inglês – intermediário • Espanhol – básico]


